بسمه تعالی
دانشکده فنی دختران کوثر گنبد
ضوابط تهیه پایان نامه دانشجویان مقاطع کاردانی
ساختار- صفحه آرایی – نگارش – ترتیب قرارگرفتن مطالب و فصول – نحوه درج منابع – صحافی 

1- ساختار پایان نامه 
گزارش فعالیتهای انجام شده در پروژه در فصول زیر به ترتیب گنجانیده شود. 

· فصل اول: مقدمه (Introduction) پروژه است شامل: 
الف/ سابقه تحقیق یا پروژه 

ب  / ضرورت تعریف پروژه 


ج   / اهداف و فرضیات پروژه 

در سایر فصول مطالب زیر آورده می شوند. 

امکان سنجی – تجزیه و تحلیل (انواع نمودارها و جداول و غیره) – بررسی سوابق موضوع پروژه (literature Review) – شرح روش های اجرایی پروژه (methods materials)، در فصل آخر نتیجه گیری و ارائه پیشنهادات برای ادامه کار پروژه در آینده وارد شود. 
ترجیحاً تعداد کل فصول یک پایان نامه بایستی 5 فصل باشد. 

2- صفحه آرایی پایان نامه 
از کاغذ A4  برای پایان نامه استفاده شود و در صفحه آرایی پایان نامه موضوعات زیر باید مورد ملاحظه قرار گیرد. 

تعداد صفحات پایان نامه 

در پروژه 2 واحدی حداقل 60 صفحه و در صورت تایید استاد راهنما مبنی بر لزوم افزودن ضمائم به پروژه تا 20 صفحه بر مجموعه صفحات اضافه گردد. 

حاشیه: 

3.5سانتیمتر حاشیه از سمت راست که بایستی زیر جلد صحافی قرار گیرد خالی بماند. حاشیه بالای صفحات 3 سانتیمتر و حاشیه پایین و سمت چپ صفحات هر کدام 2.5 سانتیمتر باشد. 

شماره صفحات بایستی در پایین هر صفحه و در وسط خط درج گردد. 

3- نگارش پایان نامه
قلم: 

· متن فارسی: BNazanin  (size:14) 
· متن انگلیسی: New Time Roman به صورت Bold  و Italic (size:12  ) 
· تیتر فارسی یا انگلیسی: یا همان قلم متن (size: 16) 
· توضیحات اشکال و جداول با قلم پر رنگ Traffic  ( size:11 ) 
· زیرنویس با همان قلم متن ( size: 11) 
· فاصله خطوط: 1.5 
فهرست نویسی: 

بر اساس امکانات نرم افزار واژه پرداز (استفاده از style جهت فهرست بندی )

نحوه درج اشکال و جداول و نمودارها در پایان نامه: 

نمودارها و جداول و اشکال با استفاده از امکانات نرم افزاری نگارنده متون، در بالا و پایین در صفحه درج گردد و از چسباندن آنها روی کاغذ خودداری گردد. 

نقل قول از دیگران: 

اگر مطلبی از کسی با تغییر نوشته شود بایستی به روش زیر عمل کرد. 

متن+ (تاریخ) + نام و نام خانوادگی 
اگر مطلبی از کسی بدون تغییر و عینا نوشته شود بایستی به روش زیر عمل کرد. 

"متن + (تاریخ)" + نام و نام خانوادگی 
4- ترتیب قرار گرفتن مطالب و فصول پایان نامه:
1- به نام خدا 
2- مشخصات پایان نامه (عنوان، مولف، استاد راهنما و .. )
3- تقدیر و تشکر
4- اهدا (اختیاری)
5- چکیده پایان نامه 
6- فهرست مطالب پایان نامه 
7- فهرست اشکال پایان نامه و نمودارها 
8- فهرست جداول پایان نامه 
9- اختصارات 
10- فصول 
11- منابع و مراجع  
12- ضمائم 
5- نحوه درج منابع و مراجع در پایان نامه 
منابع فارسی:

ژورنالها و مجلات و روزنامه ها

نام خانوادگی نویسنده+ نام+ (تاریخ) + اسم مقاله + اسم ژورنال + شماره صفحه + شماره جلد
شماره جلد+ شماره صفحه + اسم ژورنال + اسم مقاله+ (تاریخ)+ نام + نام خانوادگی نویسنده

Book, L.J. & Seligman, c, (1881), welcome to energy crisis, Journal of Science Issues, 37,635,647

ناشر کتاب: شهر محل نشر. اسم کتاب. (تاریخ). نام. نام خانوادگی نویسنده

strunk, W.,Jr.,&white,E.B. (1979). The element of style (3rd ed.), New York: Macminan
تمام مواردی که در ماخذ می باشد و شامل کتابها و نشریات نمی باشد بایستی به روش فوق انجام شود. 

نحوه درج سایت​های معتبر طبق روش نحوه درج منابع و مراجع در ژورنالها، مجلات و روزنامه ها می باشد. 

6- صحافی پایان نامه: 
مطابق نمونه تعیین شود. 
جلد پایان نامه 

1- به ترتیب: آرم دانشگاه، اسم دانشگاه و واحد، گروه ...، پایان نامه برای دریافت درجه کارشناسی، گرایش
عنوان: ...، استاد راهنما....، نگارش: ... ماه  و سال 

2- به نام خدا 
3- صفحه ی بعد مثل روی پایان نامه 
4- تقدیم و تشکر (می تواند در یک صفحه یا دو صفحه درج شود.) 
5- صفحه ی درج نمره 
6- صفحه ی چکیده (300 الی 500 لغت) 
7- فهرست 
فهرست به ترتیب (ساختمان اصلی پایان نامه) 

-- شماره گذاری تا ابتدای متن اصلی با حروف ابجد و بعد آن اعداد در پایین صفحه وسط چین می باشد
● مقدمه 

-  بیان مسئله

-  اهمیت تحقیق 

- سئوال مورد تحقیق 

● فصل اول: 

-فرضیه (اختیاری متناسب با موضوع) 

- محدودیتها 

● فصل دوم:

- پیشینه تحقیق 

● فصل سوم: 

- بدنه ی اصلی تحقیق 

● فصل چهارم: 
بررسی و مقایسه 
·  فصل پنجم:

- نتیجه گیری: فهرست منابع و ماخذ، فهرست تصاویر، فهرست واژگان و گزارش کار عملی (عکس کار عملی)
· توجه در قسمت گزارش کار عملی تصاویر کارها پس از توضیحات درج می شود و در انتهای تصاویر چند برگ کاغذ سفید اضافه گذاشته می شود (برای توضیحات احتمالی) 

· نحوه فهرست بندی پیشنهادی می باشد و دانشجو می تواند براساس فعالیت خود آن را تغییر دهد.
· رنگ جلد سبز یشمی می باشد.
مهم: 
1- فصل بندی پایان نامه به شرح زیر است: 
· فصل اول 
· فصل دوم 
· فصل سوم 
· فصل چهارم 
· فصل پنجم
· توضیحات فصول در برگه ی پیوست. 
· فصل سوم متناسب با موضوع می تواند به بخشهای مختلف تقسیم شود. 
2- متن چاپ شده پایان نامه همراه با CD حاوی فایل متن ویرایشی (pdf) +  (word) در سه نسخه آماده و تحویل داده شود. 
3- ارائه ی پاور پوینت در روز دفاعیه الزامی می باشد. 
4- زمان ارائه ی مطلب توسط دانشجو پانزده دقیقه است. 
5- رنگ جلد پایان نامه (گروه کامپیوتر) سورمه ای ساده با متن زرکوب است. 
6- چکیده پایان نامه بین 300 تا 500 کلمه باشد. 
· اجرای بند 5 منوط به صلاحدید استاد راهنما است. جلسه ی اصلی قضاوت پایان نامه به طور خصوصی با حضور دانشجو، استاد راهنما، استاد داور و نماینده دانشکده برگزار می شود.
[image: image1.png]



دانشکده فنی و حرفه ای دختران کوثرگنبد
برای دریافت درجه کاردانی .............
عنوان:
گردآورنده :

استاد راهنما:

بهمن 1393
به عنوان نمونه:
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